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O.S.E.R. - ARBEITSPLAN

ANTRAGSTELLUNG IM FORDERPROGRAMM
ZIM Zentrales Innovationsprogramm Mittelstand

1.  Aufgabenstellung und Vorgehensweise

Die O.S.E.R. Technologieberatung GmbH Ubernimmt alle Arbeiten im Zusammen-
hang mit der Beantragung des Zuschusses (verlorener Zuschuss = nicht
rickzahlbare Zuschisse). Dabei kann auf umfangreiche Erfahrungen aus einer
Vielzahl von Antragstellungen, die die Erarbeitung der technischen und
betriebswirtschaftlichen Dokumentation umfasst, in den unterschiedlichsten
Forder-Programmen einzelner Bundeslander, des Bundes und der EU zurlck-
gegriffen werden. Rechtliche Aspekte, die hierbei auftreten kébnnen, werden von mit
uns kooperierenden Rechtsanwalten behandelt und fihren nicht zu Mehrkosten.

Der Arbeitsplan zur Antragstellung ist in einzelne Arbeitspakete (AP) gegliedert.
Aulerdem sind Meilensteine (MS) festgelegt, die durch bestimmte Ergebnisse cha-
rakterisiert werden. Diese Zwischenergebnisse bestimmen die weitere Vorgehens-
weise.

MS1 Auftrag ist erteilt

Phase 1  Projektantrag

AP1 Projekt-Checklisten Ubergeben

AP2 Projektstoffsammlung erheben

AP3 Vollstandigen Projektantrag (einschl. Detailkalkulation) erarbeiten
MS2 Projektantrag abgegeben

PPhase 2  Projektbegleitung / -betreuung

AP4 Ruckfragen des Zuwendungsgebers (AiF, Euronorm oder andere)
beantworten

MS3 Forderungsbescheid liegt vor

AP5 Prifung des Zuwendungsbescheides, Erstellung der Mitteldisposition

und detaillierte Einweisung zum Abruf des Zuschusses
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2.  Arbeitsplan

Erlauterungen zu Phase 1:

Die Arbeiten zur Antragserarbeitung beginnen mit der Erhebung der Projektstoff-
sammlung (AP2) auf Grundlage von vorab zur Verfugung gestellter Checklisten
(AP1). Aufbauend auf den im personlichen Gesprach (2-4 Std. Zeitbedarf) mit dem
Auftraggeber erhobenen technischen und betriebswirtschaftlichen Daten wird an-
schliellend der vollstandige Projektantrag (= Technische Projektbeschreibung +
betriebswirtschaftliche Kalkulation + Formulare mit erganzenden Unterlagen) erar-
beitet (AP3). Dieser umfasst samtliche fur die fachliche Begutachtung wichtigen
Ausfuhrungen in Form eines ,unterschriftsreifen Antrages”. Damit ist der Meilen-
stein 2 (MS2) ,Projektantrag abgegeben® erreicht.

Erlauterungen zu Phase 2:

Nach Erhalt einer Eingangsbestatigung (ab dem hierin verzeichneten Datum kann
mit dem Projekt ,auf eigenes Risiko“ begonnen werden) erhalt der Auftraggeber ggf.
ein oder mehrere Ruckfragen zum Antrag. Die hierbei auftretenden (inhaltlichen und
formalen) Fragen werden mit dem Auftraggeber geklart, durch die O.S.E.R.
Technologieberatung GmbH wird eine Vorlage zur Beantwortung der Ruckfragen erar-
beitet (AP4).

Mit dem Zuwendungsbescheid (MS3) wird um eine Disposition der Mittel gebeten,
die von der O.S.E.R. Technologieberatung GmbH vorbereitet wird. Gleichzeitig
werden die Richtigkeit und Vollstandigkeit des Zuwendungsbescheides sowie die
Vorgaben zur Projektabwicklung gepruft (z.B. Zeitpunkt erster Mittelabruf,
Berichtstermine) und der Auftraggeber wird von der O.S.E.R. Technologieberatung
GmbH detailliert in die Mittelabrufe eingewiesen (APS). Sind Zwischenberichte,
Schluss-Sachberichte oder diverse Anderungen im Projektzusammenhang
erforderlich, so ist die O.S.E.R. Technologieberatung GmbH auch gerne bei deren
Erstellung behilflich.




